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Préambule

Le présent manuel décrit la procédure a suivre afin de demander a bénéficier :
B D’actions éducatives (AE) proposées par le Département dans le guide en ligne des actions éducatives,

B De Participations aux Actions Menées par les Etablissements (PAME) pour les projets menés a l'initiative

du college,
B De sorties nature avec les éco-guides de la Midev,

B D’aides aux transports des éléves pendant le temps scolaire.

Ce document décrit I'utilisation et le fonctionnement des formulaires, ainsi que les éditions et les messages

associés.

L’acceés a ces fonctionnalités se fait a partir du site www.cqg13.fr,/ Le cg en action / Education / Les dispositifs
/ Les Actions Educatives
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Présentation générale des inscriptions

1.1.

Description fonctionnelle

Quelle que soit lI'inscription, elle se déroule en trois étapes :

La personne remplit le formulaire en ligne et valide la saisie,

Aprés validation, un message informe l'utilisateur du bon déroulement de l'opération et propose
I’édition d’un accusé de réception qui apparait avec I'identifiant de I'inscription,

Un message électronique est envoyé dans la messagerie du principal du college, I'invitant a valider la
demande s’il le souhaite.

Préalablement a I'inscription, vous pouvez consulter en ligne, a la méme adresse,

1.2.

Un descriptif des dispositifs PAME et d’aide aux transports des collégiens pendant le temps scolaire,

les fiches des actions éducatives proposées par le Département dans les différents domaines (actions
artistiques et culturelles, prévention et apprentissage de la citoyenneté, éducation a I’écocitoyenneté
et promotion de la culture scientifique, Manger autrement au college),

un descriptif des sorties nature proposées (Education a I’écocitoyenneté / Les sorties nature : A la
découverte des espaces naturels.).

Acces aux formulaires

En cliquant sur I'un des liens « Inscriptions aux actions éducatives », « Inscriptions au
dispositif PAME », « Inscriptions aux sorties nature » ou « Inscriptions a I'aide aux
transports », la page ci-dessous s’ouvre :

APEX_PUBLIC_USER

Inscriptions AE Inscription FAME Inscription Sortie Hature Remboursement Transports

Formulaires d'Inscriptions

Module SAE

L'utilisateur doit cliquer sur I'un des quatre onglets pour obtenir le formulaire correspondant
a sa demande.

Le détail du fonctionnement est décrit ci-apres :
Onglet « Inscription AE » : voir chapitre 2,
Onglet « Inscription PAME » : voir chapitre 3,
Onglet « Inscription Sortie Nature » : voir chapitre 4,
Onglet « Remboursement Transport » : voir chapitre 5.
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2.

Inscription AE

2.1. L’'acces a l'inscription AE

Cliquer sur I'onglet « Inscription AE »
APEX_PUBLIC_USER

¢ Inscriptions AE |J Inscription PAME | Inscription Sortie Nature '; Remboursement Transports
e

Formulaires d'Inscriptions

Module SAE

2.2. Lasaisie assistée de I'inscription AE

Dans la page l'icéne ?? permet I'affichage d’'une liste de valeurs possibles pour effectuer le choix
correspondant. Ces listes sont vides quand elles dépendent d’'une autre valeur non saisie.

Toutes les données obligatoires a saisir sont signalées par un .

Demande d'inscription aux Actions Educatives

=]
* Année Scolaire 2008 [ 2nnés 2008/ 2002
* Theme [ & Wodule |
* Collage [ 4 [ [
* Association [ 4
* action | 4
* Nb d'actions souha\téesl
* Niveaux
sideme [T Cinquidme 7 cuatigme [T Troisieme [T sEGPa T
* Nb de classes
=
* Motivations
[
0 de 1500
* Civilite * Nom * Fonction * Téléphone * Mail
Mo =] | | PROFESSEUR =
* Référents au sein du co\légelM = | IA‘A‘S.U‘ = | |
v =1 | PROFESSEUR =l |

L’Année Scolaire affichée par défaut est 'année scolaire pour laquelle I'inscription est établie.
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Saisie du Théme par choix sur liste des valeurs possibles appelée en cliquant sur I'icbne

¢

Demande dinscription aux Actions Educatives

* année Scolaire [2011 | Année 2011/2012

* Théme

< Module |

* College e Lov Theme AE - Windows Internet Explorer

* Association

* Action
* Nb dactions souhaitées

* Niveaux

Théme
Actions artistiques et culturelles
Environnement et développement durable
Promotion de |a culture scientifique
Manger autrement
Filles/Gargons, égalité de droits et respect entre nous
* Nb de classes [

La citoyenneté dans tous ses états
Protection de I'enfance et prévention des violences
Rencontre des différences

Transports et citoyenneté

* Motivations

Module
Actions artistiques et culturelles
Education écocitovenneté et promotion culture scientifigueEnvironnement
Education écocitoyenneté et promotion culture scientifigueEnvironnement
Manger autrement
Prévention et apprentissage de la citoyenneté
Prévention et apprentissage de la citoyenneté
Prévention et apprentissage de la citoyenneté
Prévention et apprentissage de la citoyenneté
Prévention et apprentissage de la citoyenneté

m

* Référents au sein du college -

Le Théme est choisi dans la liste des themes proposés sur I'année scolaire sélectionnée et regroupés dans
les modules du domaine AE. Il permet de filtrer la liste des associations. Si la date de saisie n’est pas
comprise dans la période d’inscription du theme (entre Date ouverture et Date cléture) un message informe
I'utilisateur que l'inscription ne peut pas étre prise en compte.

Saisie du Collége par choix sur liste des valeurs possibles appelée en cliquant sur I'icbne

4

f i B
Demande dinscription aux Actions Educatives € Lov College - Windows Intemet Explorer =
.
#* Année Scolaire [2011 | Annde 2011/2012 .
RME Mom College Commune
#* Thame Actions atistiques et culturelles
* Colleége @
*
Association RNE Collége Commune
* Action 0132494R | AMANDEIRETS CHATEAUNEUF LES MARTIGUES
. . 0132572A | AMPERE ARLES
* Nb d'actions souhaitées
01301562 | ARAGON ROQUEVAIRE
* Niveaux 0131712R  ARC DE MEYRAM = AlX EM PROVEMNCE E
geme [ Seme [[] 4eme 0131750G  ARMAND MARSEILLE
01337902  AUBRAC EYGUIERES
* b de classes |:| 0131605Z BARNIER MARSEILLE
01319220 BARTAVELLES MARSEILLE
0131884C BELLE DE Mal MARSEILLE
* Lotivations 01334924 BERNARD SALON DE PROVENCE
0132411A | BOSCO VITROLLES
0132833) | BRASSENS BOUC BEL AIR
* Civilite * Nom 01316078 | BRASSENS MARIGNANE
M - 01319680 | CAILLOLS MARSEILLE |
0132325G | CAMPRA AlX EN PROVENCE
* Référents au sein du collége S —
M ligne(s)1-15de 136 + P il
M -
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Les colleges sont classés par ordre alphabétique du nom du college (DUMAS, pour Alexandre DUMAS).

Saisie de I’Association par choix sur liste des valeurs possibles appelée en cliquant sur I'icbne

¢

Demande dinscription aux Actions Educatives

* Année Scolaire [2011 | Annde 20

1112012

* Thame Actions artistiques et culturelles

# College 01318840
* pssociation
* Action

* Nb dactions souhaitées

* Niveaux

geme [[] Seme [C] 4eme [CJ

* Nb de classes

* Motivations

* Civilite * Nom

M -

* Référents au sein du collége m

<? Module |Actions aristiques et cu

¥ [BECEDEWA

@ Lov Association - Windows Internet Explorer lilglg

Retour

Association &

Agence de Voyages Imaginaires
Alxaul ?

Approche Culture Territoires
Aguo dAqui

Art cessible

Arttemps réel

m

Association didées

Atelier vis-a-vis

Ballet dEurope

Bureau des compétences et des désirs
Cartoun sardines

CAUE

Charlie Free

Cie des réves urbains

Cie La rumeur —

ligne(s)1-15de 63 = b

T ]

L’Association est choisie dans la liste des associations qui assurent le théme sélectionné précédemment.
Elle permet de filtrer la liste des actions.

Saisie de I’Action par choix sur liste des valeurs possibles appelée en cliquant sur I'icbne

¢

Demande dinscription aux Actions Educatives

* Année Scolaire 2011 Année 2011/2012
#* Thame FillesiGarcons, égalité de droits e
* College 0131884C

* Association Planning familial

* Action

* Nb d'actions souhaitées

* Niveaux
geme [ seme [ 4

* N de classes

* Motivations

* Civilité  * Nom
M -

* Référents au sein du collége M 3

trespect entre nous ? Module |3 évention et apprent 8
& [pELLEDEWA [warsEILLE
&
/@ Lov Fiche - Windows Intemet Explarer =] e [
Action &

Et si je disais non ?

Gadji gadjo

Interventions thématiques
Interventions thématiques
“Qu'est-ce-qui m'arrive™
ilence ils s'aiment

Sois belle et tais-toi

Création dun modéle de théétre forum sur les comportements violents et sexistes

m

“Féminin, masculin, adolescence”
"Sexualité, rapports sociaux”

T ] 3

PROFESSEUR

L’Action est choisie dans la liste des actions proposées sur I'année scolaire et par I'association sélectionnées

précédemment.
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Saisie et coche obligatoires des informations ayant un .

Le Nombre d’interventions souhaitées doit étre inférieur au nombre maximum d’intervention autorisé sur
I'action.

Plusieurs Niveaux peuvent étre cochés. Un niveau au moins doit étre choisi obligatoirement.

Le Nombre de classes doit étre inférieur au nombre maximum de classe autorisé sur I'action.

Un Référent du collége, au moins, doit étre saisi dans le tableau.

Une liste déroulante de choix est activable pour la Civilité et la Fonction :

ADJOINT ADMINISTRATIF -
AGENT ACCUEIL
AGENT CHEF
AGENT CHEF MOE
~|AGENT d' ACCUEIL
AGENT D'ACCUEIL
AGENT DE SERVICE
ASSISTANT D'ALLEMAND
ASSISTANTE d'ALLEMAND
ASSISTANTE SOCIALE
ATC
ATC ACCUEIL
ATTACHE INTENDANCE
C.P.E.
{CHEF CUTSINIER
DIRECTEUR ADJ DE SEGPA
DIRECTEUR DE SEGEA
LE.N
M.0. CUISINE
. CUISIMIER
. ENCADREMENT
. ENTRETIEN

g 0. MAGASINIER
* Civilite MAITRE OUVRIER
MAITRE OUVRIER CUISINE
O.E.A.
O.E.AL Accueil
O.E.A. LOGE
O.E.A.agent d'accueil
|0.E.A.PORTIER ez

Pour le Président et par délégation - La vice-Présidente = I

Trzz
o000

2.3. Lavalidation de l'inscription AE

[Créer]
Le bouton en haut et a droite de la page permet de valider l'inscription et un message
« Inscription enregistrée » est affiché sur I’écran.

Inscriptions AE Inseription PAME Inscription Sortie Nature Remboursement Tr

DGCO000A - Saisir une demande d'inscription AE

Inscription Enregistrée.

Demande d'inscription aux Actions Educatives

* Année Scolaire |—’-33'?

* Théme |

Module |

* Collage |

XA A

* Association |

Dans le cas d’invalidité de la saisie un cadre Iégerement bleuté indique les erreurs a corriger. Chaque
information erronée est signalée dans la page par un message rouge explicite.
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Inscription Sortie Nature: Inscription Transports

Inscriptions AE Inscription PAME

DGCO000A. - Saisir une demande d'inscription AE

Demande d'inscription aux Acticns Educatives

* année Scolaire [2003 [

7 erreurs se sont produites

+ Vous devez saisir un nombre dinterventions.

# Vous devez saisirun nombre de classes.
« Vous devez saisir une adresse mail valide (ex : siracuse@cg13.fr ou .com)
* Vous devez saisir les motivations

+ Vous devez saisir au moins un référent.

+ VYous devez sélectionner au mains un niveau

* Vous devez saisir un numéro de téléphone valide (10 chiffres)

[créer]

* Théme [Manger autrement

< Module [Ervronnerment

* Collage [p131884C

? [BELLE DE mAr

[marSEILLE

* pssociation [De men sssistte & notre planéts

¥

* Action [Lutts contre le gaspillzge

®* Nb d'actions souhaitées [

/22 s3izi un nams

* Niveaux

3eme [T deme [T Seme I geme [T sEGPA [T

® * np

=vez saisir un nomb

classes |—

de classas.

&

upl I ceprrinT 7 cpa T cippa T

@ #* Motivations

z saisir l=s motivations.

0 de 1200
@ * Téléphone .
*
@ * om sisir un ® * wai
* Civilite w22 23izir 2u mzinz un * Fonction
Mo | PROFESSEUR
* Référents au sein du collége
Im = | PROFESSEUR =l |
Im = | PROFESSEUR

2.4. L’accusé de réception de l'inscription AE

La validation de linscription est effectuée et son enregistrement sans erreur se concrétise par
I'affichage d’'un Accusé de réception numéroté. Ce document est imprimable en cliquant sur I'icbne

=)

en haut a gauche.
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DGCO000A - Saisir une demande dinscript .

=101 x|

T

Demande d'inscription aux

* Année Scolaire [220°
* Theme|[ |

* Callege [

* association [

* action[ |

* Nb d'actions souhaitéesl

Accusé de réception d'inscription AE n° 3248

Année scolaire :

Association :

Théme :
Collége :
Nom :

Commune :

2009

Manger autrement

0131884C

BELLE DE MAI

MARSEILLE

De mon assiette 3 notre planéte

D

Date : 06/05/2010

* Niveaux Actions : Lutte contre le gaspillage
Mb actions Souhaitées : 10
Niveau : [X]|3eme deme H Seme H Beme |:| SEGPA
* \b de classe . UPI . CAPIF INT CPA CIPPA
Nb classes Concernées : 4
Motivations : TBD
* Motivation
,Wi\ite [ Nom Fonction [Num téléphone | Mail |
| M |DURAND | PROFESSEUR | 0442345667 |a@b_fr |

* Référents au sein du colleg

Parallelement a cet affichage, un message automatique en envoyé au principal du collége, I'invitant s’il

le souhaite a valider la demande.
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3. Inscription PAME

3.1. L’'acces a l'inscription PAME

Cliguer sur l'onglet « Inscription PAME »
APEX_PUBLIC_USER

Inscriptions AE | f Inseription PAME Inscription Sortie Nature .; Remboursement Trans ports
S —

Formulaires d'Inscriptions

Module SAE

3.2. Lasaisie assistée de I'inscription PAME

Dans la page l'icéne Q? permet I'affichage d’'une liste de valeurs possibles pour effectuer le choix
correspondant. Ces listes sont vides quand elles dépendent d’'une autre valeur non saisie.

Toutes les données obligatoires a saisir sont signalées par un .

Inscriptions AE Inscription Sortie Hature Inscription Transports | |
DGCO010A - Saieir la demande d'inscription PAME
Demande de PAME
[Créer}
* Titre [
* Année Scolaire [2002
* Type PAME | &
* Theme | «
* Collage | @ [
* PAME généraux ou spécifiques
secPA [T UPI T Dispo. Relais 7 EMAF [T Pame généraux [
* Niveaux
deme [T deme [0 geme [T gems [T UPI [T cPA [T cIPPA [T SEGPA [T CAPFINT [T
* Effectifs Concerngs
L= description deit contenir |2 date, | lisu =t |2 durée du projet. =
* Dascription
68 de 1500
* . *Civilité  * Nom * Fonction * Téléphone * Mail
Responsable du projeth = [FRoFesseuR = I
Partenaire Principal 1 [
Partenaire Principal 2
Fartenaire Frincipal 3
* Colt global * Aide demandée au CG =
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11/27



Manuel des Formulaires d'inscription pour SAE
CG13/ SIRACUSE

L’Année Scolaire affichée par défaut est 'année scolaire pour laquelle I'inscription est établie.

La liste des valeurs possibles pour le Type de PAME est appelée en cliquant sur I'icéne

& Lov Module - Windows Internet Explorer | = |[ERa]

Type de PAME &

Alimentation, environnement et développement durable

Culture scientifique, éducation a la santé, orientation scolaire

m

Echange ou appariement

Lecture, écriture

Prévention / Apprentissage de la citoyenneté
Projets culturels et aristiques

Séjours culturels et linguistiques

Séjours de plein air pendant le temps scolaire .

] 1 | 3

Le Type de PAME doit étre saisi avant le Theme. La liste de valeurs des Thémes est déduite du module
choisi.

La liste des valeurs possibles pour le Théme est appelée en cliquant sur l'icbne . Son contenu est
déduit du type de PAME sélectionné précédemment :
E Low Theme Pame - Windows Internet Explorer El@
Théme Type de PAME
Lecture, écriture  Lecture, écriture =
1-1

"'

1| 1] [ 3

Le Théme est choisi dans la liste des themes proposés sur I'année scolaire sélectionnée et regroupés dans
les modules du domaine PAME. Si la date de saisie n’est pas comprise dans la période d’inscription du théme
(entre Date ouverture et Date cléture) un message informe l'utilisateur que l'inscription ne peut pas étre
prise en compte.
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La liste des valeurs possibles pour le Collége est appelée en cliquant sur I'icbne

S Lov College - Windows Internet Explorer

RME Mom Collége Commune
RNE Collége Commune
0132494R  AMAMDEIRETS CHATEAUMNEUF LES MARTIGUES
01325724 AMPERE ARLES
01301562  ARAGON ROQUEVAIRE
0131712R | ARC DE MEYRAM  AlX EN PROVEMCE
0131750G  ARMAND MARSEILLE
01337902 AUBRAC EYGUIERES
01316082 BARMIER MARSEILLE
01319220 BARTAVELLES MARSEILLE
0131884C BELLE DE MAI MARSEILLE
01334924 BERMNARD SALON DE PROVENCE
01324114  BOSCO VITROLLES
0132833) | BRASSEMS BOUC BEL AIR
0131607B | BRASSEMS MARIGMAMNE
01319680  CAILLOLS MARSEILLE
0132325G | CAMPRA AlX EN PROVENCE

ligne(s)1-15de 136 « B

L)

m

-

Les colleges sont classés par ordre alphabétique du nom du college (DUMAS, pour Alexandre DUMAS).

Saisie et coche obligatoires des informations ayant un .
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Inscriptions AE Inscription PAME Inscription Sortie Hature

Inscription Transports |

DGCO010A - Saisir la demande dinscription PAME

Demande de PAME

* Titre [
* Année Scalaire [2003 [ 2
* Type PAME | &
* Theme | «
* Collage | & [

* PAME généraux ou spécifiques
sesPA [T UPI T Dispo. Relais 7 EMNAF [T Pame généraux [

* Niveaux
seme [0 deme [T Zeme [T Geme [T upl 7 cPa [T cippa [T sEGPA [T cAPFINT T

* Effectifs Concernés

La description doit contenir Iz date, le lieu et |a durée du projet. =
* Dascription
68 de 1500 ﬂ
*q . *Cjyilite  * Nom * Fonction * Téléphone * Mail
esponsable du projeth = [FroFesseun =

Partenaire Principal 1
Fartenaire Frincipal 2
Fartenaire Frincipal 3

* Colit global * Aide demandée au CG

[reer |

Plusieurs PAME généraux ou spécifiques peuvent étre cochées.
Plusieurs Niveaux peuvent étre cochés.

L'Aide demandée au CG doit toujours étre différente de zéro et étre inférieure ou
maximum du type de PAME.

Une liste déroulante de choix est activable pour la Civilité et la Fonction :

ADJOINT ADMINISTRATIF S
AGENT ACCUEIL

AGENT CHEF

AGENT CHEF MOE
=|AGENT d' ACCUEIL
AGENT D'ACCUEIL

AGENT DE SERVICE
ASSISTANT D'ALLEMAND
ASSISTANTE d'ALLEMAND
ASSISTANTE SOCIALE
ATC

ATC ACCUEIL

ATTACHE INTENDANCE

FCHEF CUTSTHIER
DIRECTEUR ADJ] DE SEGPA
DIRECTEUR DE SEGPA

. CUISINE

Q. CUISINIER

0. ENCADREMENT

0. ENTRETIEN

0. MAGASINIER.

MAITRE OUVRIER

MAITRE OUVRIER CUISINE
O.E.A.

O.E.A. Accueil

O.E.A. LOGE

0.E.A.agent d'accueil
|2.E.A.PORTIER BE:

Pour le Président et par délégation - La vice-Présidente

* Civilite

Version: 1.11 — septembre 2011
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3.3. La validation de l'inscription PAME

(Créer

eer
—] en haut et a droite de la page permet de valider I'inscription.

Le bouton

Dans le cas d’invalidité de la saisie un cadre légérement bleuté indique les erreurs a corriger. Chaque
information erronée est signalée dans la page par un message rouge explicite.

Inscriptions AE \nscriphorl PAME Inscription Sortie Nature

DGCO010A - Saisir la demande d'inzcription PAME

g erreurs se sont produites
+ Veuillez entrer un titre pour la demande.
+ Veuillez entrer une description pour 1a demande.
+ \euillez entrer 'effectif concerné par la demande
e Vous devez saisir un numéro de téléphone valide (10 chiffres)
+ Vous devez saisir une adresse mailvalide (ex : siracuse(@cg13.r ou .com)

Demande de PAME

@ # Titre

)

* Année Scolaire |2009

* Type PAME [PaME

X A

* Théme |Sciences, envirennemant, santé, orientation, citoyennete, prévention

* College [o1z00 @ |345 DE BOUFFAN AIX EN PROVENCE

* PAME généraux ou spécifiques
sEGPA ¥ UPI [T Dispo Relais 7 EMAF [T Pame généraux [

* Niveaux
3eme ¥ d4eme W Seme [T Geme [T sSEGPA [T uPl T capFINT T cPa T cipPa T

@ = Effectifs Comternés'

=r |'sffectif conoerns par Iz demands

@ * Description

* R bl d it * Civilite ¥ Nom * Fonction
esponsable au proje [m =] [ourano [eroFEssEUR

Partenaire Principal 1 |

Partenaire Frincipal 2 |

Partenaire Principal 3 |

* Colit gIoIJa\' 250 * Aide demandée au cG |

Version: 1.11 — septembre 2011
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3.4.

L’accusé de réception de l'inscription PAME

La validation de l'inscription est effectuée et son enregistrement sans erreur se concrétise par
I'affichage d’'un Accusé de réception numéroté. Ce document est imprimable en cliquant sur l'icbne

=]

en haut a gauche.

f,; http:/ /xr02.aix.fr.sopra:7778/reports /rwserviet#&userid=dgcl /dgcl @dgcint&destype = CACHE&:d) _ 3l x| ;
ﬁ H @ T | @ % |z % [sL,2% - = \f:fl IRechercher -
DGCO010A - Saisir la demande d'inscription PAME
r r - A - - o |
Accusé de réception d'inscription PAME n° 3243
Demande de PAME
Année scolaire : 2009
Théme : Sciences, environnement, santé, orientation, citoyenneté, prévention
* T\tr’el Module : PAME
* Année Scolaire [F505 [ Amng= 2005 Collége : 0130007M
Nom : JAS DE BOUFFAN
* Type PAME |
Commune : AlX EN PROVENCE
* Tha
Theme | Sections : [X] SEGPA uPI [[] Dispo. Relais
* Collage | ENAF Pame généraux
Niveau : % 3eme deme E Seme H Geme D SEGPA
* PAME généraux ou spécifigl Rl [ |cAPFINT] |CPA CIFPA
sEsPA [T upl T Détail
. Titre : DEMANDE PAME
* Niveaux Description : TBD
3eme [ deme [ escription :
Demandeur : M DURAND en qualité de PROFESSEUR
* Cffectifs Concarnss Effectif concerné : 150
L= description deit cc Information complémentaire
Partenaire principal 1 :
Partenaire principal 2 :
* Description p p
Partenaire principal 3 :
Cout global : 250,00
8 de 1500 hd|

Parallelement a cet affichage, un message automatique en envoyé au principal du collége, I'invitant a

valider et prioriser les demandes s’il le souhaite.

Version: 1.11 — septembre 2011
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4.

Inscription Sortie Nature

4.1. L’acces a l'inscription Sortie Nature

Cliquer sur I'onglet « Inscription Sortie Nature »
APEX_PUBLIC_USER

Inscriptions AE Inseription PAME Inscription Sortie Hature: % Remboursement Transports

Ty
Formulaires d'Inscriptions
Module SAE
4.2. La saisie assistée de l'inscription Sortie Nature
Dans la page l'icbne permet l'affichage d’une liste de valeurs possibles pour effectuer le choix

correspondant. Ces listes sont vides quand elles dépendent d’'une autre valeur non saisie.

Toutes les données obligatoires a saisir sont signalées par un .

Inscriptions AE Inscription PAME Inscription Sortie Nature

DGCO020A - Saisir la demande de Sortie Nature

Demande d'inscription aux Sorties Nature

# Année Scolaire [2005 [ » 2009/2010
« v ot ST P
Sous-titre [un milieu - =auva Miveau difficults l_:
* College [o130007M & [145 bE BOUFFAN [anx EN PROVENCE
* Enseignant respansable * Civiite * Nom * Téléphone * Mail * D\sc.\nline .
[m =] [ourano | 0456575853 [a@b.ir [Francai=-Lvi-hist =

* Niveaux
zeme M 4eme M feme [T deme [T sEcPa [T UPl [T capiFINT [T cra [0 cippa T

* proposition Date 1 05/05/2010
Proposition Date 2 |
Proposition Date 3 |

L’Année Scolaire affichée par défaut est I'année scolaire pour laquelle I'inscription est établie .

Saisie de I'ltinéraire par choix sur liste des valeurs possibles appelée en cliquant sur I'icéne

Version: 1.11 — septembre 2011
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Demande dinscription aux Sorties Nature

* ttinéraire choisi

* Année Scolaire |2E'11

| Année 201172012

'€ Lov Ttineraire - Windows Internet Explorer

o= ]

Sous-titrel

* Collage

* Enseignant responsable

* Niveaux

* Proposition Date 1
Proposition Date 2

Proposition Date 3

* Civilite
il -

* Nor|

geme [ Seme []

Itinéraire

Calanques

Camargue

Collines de Charleval

Cite Bleue

Eau en pays d'Aix

Forét de Ceyreste

Forét domaniale de Castillon
Géologie 3 Rogues-Hautes
Glaciére de Bartagne
Gorges des Infernets
Hydrobiclogie aux sources des Encanaux
lle Verte

LaJacourelle

La Pastorale du Régagnas
Le Jas de la Tuny

Sous-Titre

De Marseille_.. a Cassis

Par la digue a la mer

L'homme et la forét, une vieille histoire

Le sentier des douaniers

Depuis les Romains jusqu'a nos jours
Sentier de découverte de 1a colle noire
Actions de I'homme sur son environnement
Quand les cailloux parlent

Autemps des «cueilleurs de froids

LIn milieu redevenu sauvage

Lavie dans I'eau

La seule ile boisée des Bouches-du-Rhdne
Sylvopastoralisme dans |a Chaine des Cites
a la découverte du métier d'éleveur

a la rencontre des animaux de la colline

ligne(s)1-15de32 ~ P

4 L}

»

m

Hn

L’'Itinéraire est choisi dans la liste des itinéraires actifs proposés sur I'année scolaire sélectionnée. Si la date
de saisie n’est pas comprise dans la période d’inscription de I'itinéraire (entre Date ouverture et Date cl6ture)
un message informe l'utilisateur que l'inscription ne peut pas étre prise en compte.

La liste des valeurs possibles pour le Collége est appelée en cliquant sur I'icbne :

@ Lov College - Windows Internet Explorer

===

RMNE

Nom Collége Commune
RNE Collége Commune
0132494R  AMANDEIRETS CHATEAUNEUF LES MARTIGUES
01325724 AMPERE ARLES
01301562  ARAGON ROQUEVAIRE
0131712R  ARC DE MEYRAN | AlX EN PROVENCE
0131750G  ARMAND MARSEILLE
01337902 AUBRAC EYGUIERES
01316052 BARNIER MARSEILLE
01319220 | BARTAVELLES MARSEILLE
0131884C BELLE DE MAI MARSEILLE
01334924 BERMNARD SALON DE PROVENCE
01324114 BOSCO VITROLLES
0132833) BRASSENS BOUC BEL AIR
01316078 BRASSENS MARIGMNANE
01319680 CAILLOLS MARSEILLE
0132325G CAMPRA ALXEM PROVEMCE

ligne(s)1- 15 de 136

-

Rechercher

m

S

n

| 2

Les colleges sont classés par ordre alphabétique du nom du college (DUMAS, pour Alexandre DUMAS).

Version: 1.11 — septembre 2011
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L'inscription aux Sorties Nature ne concerne que les colléges publics.

Saisie et coche obligatoires des informations ayant un .

Inscriptions AE

DGCO020A - Saisir la demande de Sortie Nature

Inscription PAME Inscription Sorfie Nature

Demande d'inscription aux Sorties Nature

* rAnnée Scolaire IZEDQ Années 2009/2010

* Itinéraire choisi [Gorges des Infernets

Q? Visualiser le détail

Sous-titre [un milieu redevenu sauvage

* College [o1z0007M

Miveau difficulté 2

4 [145 oE BOUFFAN

IHZ{ EN PROVENCE

* Civilite * Nom

X * Téléphone * Mail
* Enseignant responsable [ =l [ourano [

* Discipline

0436575855 [=@b.fr

* Niveaux
zeme M 4eme M Seme T Geme [T sEGPA [T
* propasition Date 1] os/os/z010

Proposition Date 2 |
Proposition Date 3 | ]

Upl T caprinT 0 cra & cippa T

| framgais-Lvi-hist =l

Plusieurs Niveaux peuvent étre cochés.
Une Proposition de date, au moins, doit étre saisie.

Une liste déroulante de choix est activable pour la Civilité et la Discipline :

¥ Discipline

* Civilite

I Mathématigues
Littérature
Langues
Technologie
Sports

Toutes

Pour la saisie d’'une date, I'icone

Visualiser le détail |
Le bouton

sorties accessibles depuis le site « www.cg13.fr ».

Version: 1.11 — septembre 2011

19/27

a coté de la valeur de l'itinéraire permet d’accéder aux détails des



Manuel des Formulaires d'inscription pour SAE
CG13/ SIRACUSE

4.3.

Demande dinscription aux Sorties Mature

* Année Scolaire [2011 Année 201

* Itinéraire choisi Géolagie 3 Roques-Hau

Sous-titre

Quand les cailloux parler

* Collage

* Civilite * Nom

* Enseignant responsable m
i

-

* Niveaux
geme [ Seme [ 4em

* Proposition Date 1
Proposition Date 2

Proposition Date 3

(o=

(€ http://wonw.cgl3 fi/ - Accueil : Conseil général des Bouches-du-Rhéne - Cg 13 - Windows Internet Explorer

= CONSEIL GENERAL
DES BOUCHES-DU-RHONE

Conseill général | Solidarités Education Développement | Cadre de vie

< A la une

E 18 !"‘“'.:.nel ae o caae

4 | I - r

{ 3 Expo du CG13

Collégiens <
oo s H :

La validation de I'inscription Sortie Nature

(creer)

Le bouton

en haut et a droite de la page permet de valider I'inscription.

Dans le cas d’invalidité de la saisie un cadre légérement bleuté indique les erreurs a corriger. Chaque

information erronée est signalée dans la page par un message rouge explicite.

Inscriptions AE

Inscription PAME Inscription Sortie Nature

DGC0020A - Saisir la demande de Sortie Nature

2 erreurs se sont produites
* Yous devez sélectionner au meins un niveau
+ Vous devez saisir une adresse mail valide (ex: siracuse@cg13.fr ou .com}

Demande d'inscription aux Sorties Nature

* Année Scolaire |2002 || A

* Itinéraire choisi |c6te Eleue

@ Visualiser le détail

Sous-itre [Le sentier

Niveau difﬂcultél 3

* College [0130007M

* Civilite * Nom

ENCE

? I.‘if DE BOUFFAN

Jarx en ProV

. @ #
* Téléphone Ve Mail . * Discipline

* Enseignant responsable IM I IDUR"I'ID

* hiveaux

3eme [ 4eme [T Seme T

* Proposition Date 1 05/05/2010
Proposition Date 2
Proposition Date 3 W

[ 0456575833 | [Frangais-Lvi-hist

geme [ sEcPa [T upl T capFinT T cPa T cippa T

Version: 1.11 — septembre 2011
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4.4.

L’accusé de réception de l'inscription Sortie Nature

La validation de l'inscription est effectuée et son enregistrement sans erreur se concrétise par
I'affichage d’'un Accusé de réception numéroté. Ce document est imprimable en cliquant sur l'icbne

)

en haut a gauche.

APEX_PUBLIC

Inscription Sortie Nature

Inscriptions AE | Inscription PAME |

DGCO0204A - Saizir la demande de Sortie Nature

Inscription Enregistrée.

Demande d'inscrip -

* Année Scc Date : 22/03/2010
* Itindraire ¢
Sou

* Co

Accusé de réception d'inscription Sortie Nature n° 15

* Enseignant respond

Itinéraire choisi : [tinéraire 1
Collége : 01312602
Nom : EDMOND ROSTAND
Commune : MARSEILLE
Demandeur : M DUPOND
Téléphone : 0491030509

Mail : dupond@rostand-marseille.ir

* Niveaux

* Proposition Date |
Proposition Date |

Proposition Date |

Discipline : Sporis
Niveau : |:| Sixieme |:| Cinguiéme @ Quatriéme @ Troisiéme l:‘ SEGPA
Proposition date 1 : 13/05/2009
Proposition date 2 : 10/06/2009

Erming

Parallelement a cet affichage, un message automatique en envoyé au principal du college l'invitant a
valider la demande s’il le souhaite.

Version: 1.11 — septembre 2011
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5. Aide aux transports pendant le temps scolaire

5.1. L’'acceés a la demande de Remboursement Transport

Cliquer sur I'onglet « Remboursement Transport »

APEX PUBLIC_USER

.; Remboursement Transports § |

Inseription PAME | Inscription Sortie Nature

Inscriptions AE |

Formulaires d'Inscriptions

Maodule SAE

5.2. L’acces a la saisie la demande de Remboursement Transport

L'accés a la saisie d’'une demande de remboursement transport ne sera possible que si la demande
d’inscription se situe dans les dates d’ouverture et de fermeture du théme transport.

APEX_PUBLIC_USER |

Inscriptions AE | Inscription PAME | Inscription Sortie Hature Inscription Transports

DGCO040A - Saisir la demande de remboursement des transports.

Demande de participation aux Transperts

[réer |

* Année Scolaire [2008 [ Annce zo09/2010

* Collage | & | I
* action | @
Association | @
* B
Date déplacement ::':l Windows Internet Explorer x|
* Commune destination I
. l— Demande dinscription hors des dates d'ouverture et de Fermeture du théme 'Transport’,
* Nombre d'éléves ! Yy Wotre demande ne pourra &tre prise en compte
* Nombre de cars
- 2 oK
weol 5 [ o ]
* MNiveaux

3eme [ deme T Zeme [0 Geme I UPI T cPa [T ciPPa [T sEGPA [T CAPFINT T

Version: 1.11 — septembre 2011
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5.3. Lasaisie assistée de la demande de Remboursement Transport

Dans la page I'icbne

permet l'affichage d’une liste de valeurs possibles pour effectuer le choix

correspondant. Ces listes sont vides quand elles dépendent d’'une autre valeur non saisie.

Toutes les données obligatoires a saisir sont signalées par un .

Inscriptions AE

Inscription PAME

Inscription Sortie Nature Inscription Ty

DGCO040A - Saizir la demande de remboursement des transports

Demande de participation aux Transports

* année Scolaire [2223 [ 2

* College |

* sction |

N

Association |

* Commune destination [
* nombre déleves[
*Nombredecars[ |

* CGfItI—

* Niveaux
3eme T

seme T seme [T Geme 0 UPI [T cPa T ciPPA

Aide CGI

[T secpa T capFinT T

La liste des valeurs possibles pour le Collége est appelée en cliquant sur I'icbne

/€ Lov College - Windows Internet Explorer =1 EoR| ==
RME Nom Collége Commune
RHNE Collége Commune
0132484R AMANDEIRETS CHATEAUNEUF LES MARTIGUES
01325724 AMPERE ARLES
013015672  ARAGON ROQUEVAIRE
0131712R | ARC DE MEYRAN = AIX EMN PROVEMNCE
0131750G  ARMAND MARSEILLE
01337902  AUBRAC EYGUIERES
01316054 BARNIER MARSEILLE
01319220 BARTAVELLES MARSEILLE
0131884C BELLE DE MAI MARSEILLE
01334824 BERNARD SALON DE PROVENCE
01324114 BOSCO VITROLLES
0132833] BRASSENS BOUC BEL AIR
01316078 BRASSEMS MARIGMAMNE
01319680 CAILLOLS MARSEILLE
0132325G CAMPRA AlX EN FROVENCE
ligne(s)1-15de 136 = B
4 1 |

-

m

Les colléges sont classés par ordre alphabétique du nom du college (DUMAS, pour Alexandre DUMAS).

La liste des valeurs possibles pour I’Action est appelée en cliquant sur I'icéne

Version: 1.11 — septembre 2011
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‘& Lov Fiche 2 - Windows Internet Explorer = |[E ][5
Titre Type de Remboursement
Actions aristiques et culturelles REEL
Archives Départementale FORFAITAIRE
ARLES CAMPUS FORFAITAIRE
Arizans 13 REEL
Bibliothéque Départementale FORFAITAIRE
Chateau d'Avignon FORFAITAIRE =
College au cinéma : Dans les cordes FORFAITAIRE
College au cinéma : good bye Lenin FORFAITAIRE
College au cinéma : l'argent de |a vigille FORFAITAIRE
College au cinéma : les temps moderne FORFAITAIRE
College au cinéma : les 400 coups FORFAITAIRE
College au cinéma : Sacré Graal FORFAITAIRE
Concert Chorales académigues FORFAITAIRE
Environnement et développement durable FORFAITAIRE
Féte de la Science FORFAITAIRE B
ligne(s)1-15de35 = P Il
4| 1] | 3

Il n'existe qu'un seul theme dans le Domaine Transport. Ce theme permet de gérer les dates d’ouverture et
de fermeture des inscriptions. Si la date de saisie n’est pas comprise dans la période d’inscription du théme
(entre Date ouverture et Date cl6ture) un message informe l'utilisateur que l'inscription ne peut pas étre
prise en compte.

L’Action est choisie dans la liste des Fiches proposées sur l'année scolaire sélectionnée et marquées
"Transport”. Une Action choisie permet de savoir si le remboursement est réel ou forfaitaire.

Si I’Action a un type de remboursement forfaitaire alors le calcul du codt est : Aide CG = Nombre de cars *
Forfait

Si I’Action a un type de remboursement réel alors le calcul du colt est : Aide CG = Co(t saisi, s'il est validé
par le CG.

Si I’Action nécessite I'envoi de la fiche de présence pour le remboursement, un message informatif est
affiché sur la page.

Si I’Action nécessite I’'envoi de la facture pour le remboursement, un message informatif est affiché sur la
page.

La liste des valeurs possibles pour I’Association est appelée en cliquant sur I'icbne

Version: 1.11 — septembre 2011
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‘& Lov Association - Windows Internet Explorer [ [ =] =]

Association &

Agence de Voyages Imaginaires
AlXQul ?

Approche Culture Territoires
Aguo dAqui

Art cessible

Arttemps réel

Association didées

m

Atelier vis-a-vis

Ballet dEurope

Bureau des compétences et des désirs
Cantoun sardines

CAUE

Charlie Free

Cie des réves urbains
Cie La rumeur

ligne(s)1-15de 63 + B

4 1 | »

L’Association est choisie dans la liste des associations qui assurent la Fiche sélectionnée précédemment.

Pour la saisie d’'une date, I'icbne

La Date de déplacement doit étre antérieure a la date du jour.

Plusieurs Niveaux peuvent étre cochés.

Version: 1.11 — septembre 2011
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5.4. La validation de la demande de Remboursement Transport

(creer)

Le bouton en haut et a droite de la page permet de valider la demande.

Dans le cas d’invalidité de la saisie un cadre légérement bleuté indique les erreurs a corriger. Chaque
information erronée est signalée dans la page par un message rouge explicite.

5 erreurs se sont produites
= Yous devez saisir une commune.
* Vous devez saisir un nombre d'éléves.
# Vous devez saisir un nombre de cars
* Vous devez sélectionner au moins un niveau
e La date saisie doit étre inférieure a la date d'aujourd’hui

Demande de participation aux Transports

[ Créer |

* Année Scolaire [2008

* College [o1312607

# Action [Fiche Transport 2

&
¢
¢

* Association |aSsO 2

I -
@ #* pate deplacementl
La date saisie doit tre inférisure & la date d'aujourd’hui

26/03/2010

I 4 s
® * Commune destination
Vous devez saisir une communa.

& * nombre déleves |—

Vous devez saisir un nombre d'éleves.

@ * Nombre de cars

Vous devez saisir un nambre de cars.

* Coit 300 Ajde CG 300

* Niveaux
siiéme [ cCinquigme [T Quatrigme [ Troisiéme [T SEGPA T
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5.5. L’accusé de réception de la demande de Remboursement Transport

La validation de la demande est effectuée et son enregistrement sans erreur se concrétise par
I'affichage d’'un Accusé de réception numéroté. Ce document est imprimable en cliquant sur l'icbne

=

en haut a gauche.

iption PAME |

Inscription Sortie Hature |

DGCO040A - Saisir la de

APEX_PUBLIC_US

Remboursement Transpo

=g

L ELoe .. b
d tH EEIRec:herc:her -

Demande de participation

* Année Scolaire [2008

* collage [

* action|

* Association| |

* Date déplacement [ |

* Commune destination| |

* Niveaux
Sixigme

Erming

Année scolaire :

Association :

Date déplacement :
Commune destination :
Nombre d'éléves :
Nombre de cars :

Accusé de réception de demande
de remboursement de transport n°® 22

2008

01312602

EDMOND ROSTAND
MARSEILLE

* Nombre d'éleves | College :
Nom :

* Nombre de cars |
Commune :
* ottt | g
Action :

Fiche Transport 1
ASS01
15/03/2010

Aix en Provence
55

1

Date : 22/03/2010

Parallelement a cet affichage, un message automatique en envoyé au principal du collége, I'invitant a

valider la demande, et au gestionnaire.
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